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OGLOSZENIE
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
STARSZY REFERENT DS. ROZLICZEN

1. Okreslenie stanowiska pracy: Starszy referent ds. rozliczen

2. Wymiar czasu pracy: pelen etat

3. Wvymagania niezbedne:

1
2)

3)
4)

3)

6)

7
8)

wyksztalcenie wyzsze z zakresu ochrony $rodowiska lub inzynierii Srodowiska,

znajomosé przepiséw ustawy Prawo Ochrony Srodowiska, ustawy Prawo Wodne, ustawy Prawo
Budowlane, ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow,
Rozporzadzenie Ministra Budownictwa w sprawie okre$lania taryf, wzoru wniosku
o zatwierdzenie taryf oraz warunkow rozliczeni za zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe
odprowadzanie Sciekdw

obywatelstwo polskie,

obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konferencji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniajg zatrudnienie
w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego,

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych
w formie zlozonego oswiadczenia,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe w formie zlozonego o$wiadczenia,
nieposzlakowana opinia,

znajomosé obstugi programoéw informatycznych:

a) znajomosé programu Comarch ERP Optima,

b) znajomos$¢ pakietu Office.

Ponadto, kandydat na w/w stanowisko musi speinia¢ nastepujgce warunki:

1y
2)
3)

latwos¢ nawigzywania kontaktoéw z ludZmi;
umiejetnosé pracy z ludzmi;

zaangazowanie, dokladnos¢, rzetelno$¢, odpowiedzialnos¢.



4. Wymagania dodatkowe:
1) znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,
2) podstawowa znajomo$¢ przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych oraz ustawy o finansach
publicznych,
3) mile widziana znajomos¢ programu GW-MAX,

4) prawo jazdy kat. B.

5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) przygotowywanie uméw i prowadzenie rozliczen finansowych z odbiorcami w zakresie
gospodarki wodno - sciekowe;j,

2) sporzadzenie taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzanie Sciekéw,

3) realizacja i nadzér nad inwestycjami,

4) rozliczanie wptat w raportach bankowych,

5) sporzadzanie: warunkéw technicznych wodociggowych 1 kanalizacyjnych, zaswiadczen
o odbiorze przylaczy wodociggowych i kanalizacyjnych, o$wiadczen o zapewnieniu dostawy

wody/odbioru $ciekdw, pozwolen w sprawie ryczatltéw budowlanych.

6. Warunki pracy na danym stanowisku:

1) miejsce pracy: Zaklad Komunalny w De¢bem  Wielkim, wul. Zielona 3,
05-311 De¢be Wielkie

2) pelny wymiar czasu pracy, przecigtny pigciodniowy tydzien pracy z wlaczeniem jednej soboty
W miesiacu,

3) umowa o prace, na peten etat,

4) termin zatrudnienia: 1 grudnia 2017 roku.

5) w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Zakladzie Komunalnym w De¢bem Wielkim w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych byl nizszy

niz 6%.



7. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

2) CV (wymagane jest podanie numeru telefonu lub adresu poczty elektronicznej do kontaktu w celu
postepowania rekrutacyjnego),

3) kserokopie dyplomoéw poswiadczajacych posiadane wyksztalcenie (dyplom
lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiéw, swiadectwo ukoriczenia szkoty),

4) kserokopie §wiadectw pracy dokumentujace staz pracy,

5) kserokopie innych dokumentéw poswiadczajacych o  posiadanych  kwalifikacjach
i umiejetnosciach,

6) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

7) oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe,

8) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922)
w celach przeprowadzenia rekrutacji

9) oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

10) w przypadku obywateli nieposiadajacych obywatelstwa polskiego kopia dokumentu

potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego w rozumieniu przepiséw o stuzbie cywilne;j.

8. Termin i miejsce skladania dokumentéw:
Komplet wymaganych dokumentéw nalezy skladaé w zamknigtych kopertach do dnia 17 listopada

2017 r. godz. 13.00 w sekretariacie Zaktadu Komunalnego w Dgbem Wielkim, ul. Zielona 3 lub przestaé
na jego adres: 05-311 Degbe Wielkie, ul. Zielona 3 (z dopiskiem na kopercie ,,Nab6r na stanowisko
Starszy referent ds. rozliczen™). Aplikacje, ktére wplyna po terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy wymagania okreslone w ogloszeniu bedg powiadomieni o terminie i miejscu
rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Osoba do kontaktu: Pani Lidia Bielawska — Starszy referent ds. sekretariatu i kadr,
Tel. (25) 749-70-01.

Informacja o wyniku naboru bg¢dzie zamieszczona na stronie internetowej Zakfadu Komunalnego
oraz na stronie Biuletynu Informacji  Publicznej Urzedu Gminy Debe  Wielkie
www.bip.debewiclkie.e-biuletyn.pl.







