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OGLOSZENIE
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
GLOWNY KSIEGOWY

1. Okreslenie stanowiska pracy: Gléwny ksiggowy

2. Wymiar czasu pracy: pelen etat

3. Wymagania niezbedne:
1) wyksztalcenie okreslone w jednym z ponizszych podpunktow:

2)
3)

4)

5)
6)

7

a)

b)

ukoniczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i co
najmniej 3-letnia praktyka w ksiggowosci,

jest wpisany do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw, jesli
jednoczesnie posiada wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia oraz posiada co
najmniej trzyletni staz pracy lub kandydat wykonywal przez co najmniej 3 lata dziatalnosé
gospodarcza o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow jesli jednoczesnie posiada
wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia oraz posiada co najmniej trzyletni staz
pracy lub kandydat wykonywat przez co najmniej

3 lata dziatalno$¢ gospodarcza o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

znajomo$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

posiadanie znajomosci j¢zyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym

do wykonywania obowiazkow gléwnego ksiegowego,

nieposzlakowana opinia,

obywatelstwo polskie lub

obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konferencji Szwajcarskiej lub pafistwa

cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy

o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba Ze odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie

w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,



1)

2)

3)

4
5)
6)
7)
8)
9

8) niekaralno$é za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe (prawomocne wyroki) oraz za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,

przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo karne skarbowe.

Wymagania dodatkowe:
doswiadczenie w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej i ksiggowosci w sektorze finanséw

publicznych,

znajomos$¢ zasad gospodarki finansowej jednostek sektora finanséw publicznych, w szczeg6lnosci
zakladow budzetowych, dyscypliny finanséw publicznych, planu kont, ksiegowosci i klasyfikacji
budzetowej,

znajomos¢ przepisow ustéwy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o naruszeniu
dyscypliny finanséw publicznych oraz ustawy o samorzadzie gminnym,

umiejetnosé obshugi programu Comarch ERP Optima,

umiejetnosé sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych oraz analiz,

latwosé nawigzywania kontaktow z ludZmi,

umiejetnosé pracy w zespole, sumiennosé, rzetelnosc,

prawo jazdy kat. B,

preferowane 5 letnie doswiadczenie w pracy w ksiggowosci sektora finans6w publicznych,

Zakres wykonywanvych zadan na stanowisku:
1) prowadzenie calo$ci spraw zwigzanych z rachunkowoscia jednostki zgodnie z obowiazujacymi

prawami,

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

3) ksiegowanie przychoddw oraz kosztow,

4) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

5) wprowadzanie danych do programu komputerowego, w ktorym prowadzone sa ksiegi
rachunkowe,

6) sporzadzanie projektéw planéw finansowych jednostki,

7) czuwanie nad sprawng realizacja planéw finansowych, scista wspolpraca z kierownictwem
jednostki,

8) sporzadzanie sprawozdann z wykonania planéw finansowych, sprawozdan budzetowych,
sprawozdan finansowych,

9) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,



10) sporzadzanie listy plac,

11) terminowe naliczanie i odprowadzanie skladek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne, Fundusz
Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, PFRON a takze prowadzenie
ewidencji wymaganej przez ZUS,

12) prowadzenie ewidencji w zakresie zaliczek na podatek dochodowy od wynagrodzen, terminowe
naliczanie i odprowadzanie zaliczek, wspélpraca z Urzedem Skarbowym,

13) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji w zakresie Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

14) prowadzenie ewidencji i rozliczen podatkowych (podatki dochodowe, lokalne, VAT itp.),

6. Warunki pracy na danym stanowisku:

1) miejsce  pracy: Zaklad Komunalny w Debem Wielkim, ul. Zielona 3,
05-311 Debe Wielkie

2) pelny wymiar czasu pracy, przecigtny pigciodniowy tydziefi pracy z wlaczeniem jednej soboty

W miesigcu,

3) umowa o prace, na pefen etat,

4) termin zatrudnienia: 1 grudnia 2017 roku.

5) w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych w Zaktadzie Komunalnym w Debem Wielkim w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych byt nizszy niz

6%.

7. Wymagane dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

2) CV (wymagane jest podanie numeru telefonu lub adresu poczty elektronicznej do kontaktu w celu
postgpowania rekrutacyjnego),

3) kserokopie dyploméw lub $wiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kserokopie innych
dokumentéw potwierdzajace posiadane kwalifikacje i uprawnienia,

4) kserokopie innych dokumentéw po$wiadczajacych o  posiadanych  kwalifikacjach
i umiejetnosciach,

5) kserokopie $wiadectw pracy,

6) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw

publicznych,



7) os$wiadczenie o niekaralno$ci za umys$lne przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwa skarbowe,

8) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie
Z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922)
w celach przeprowadzenia rekrutacji

9) o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

10) w przypadku obywateli nieposiadajacych obywatelstwa polskiego kopia dokumentu

potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego w rozumieniu przepisow o stuzbie cywilne;j.

8. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Komplet wymaganych dokumentéw nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach do dnia 17 listopada
2017 r. godz. 13.00 w sekretariacie Zakladu Komunalnego w Dgbem Wielkim, ul. Zielona 3 lub przestaé
na jego adres: 05-311 Debe Wielkie, ul. Zielona 3 (z dopiskiem na kopercie ,,Nabér na stanowisko
Glowny ksiegowy”). Aplikacje, ktore wplyna po terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci spelniajacy wymagania okreslone w ogloszeniu beda powiadomieni o terminie i miejscu
rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Osoba do kontaktu: Pani Lidia Bielawska — Starszy referent ds. sekretariatu i kadr,
Tel. (25) 749-70-01.

Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona na stronie internetowej Zaktadu Komunalnego
oraz na stronie Biuletynu Informacji  Publicznej Urzedu Gminy Debe  Wielkie
www.bip.debewielkie.e-biuletyn.pl.




